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Понятие «акт» применяется для обозначения определенного действия в прошлом или настоящем, зафиксированного документально. Посредством акта могут быть оформлены любое действие или событие.

Акт является одним из самых распространенных и основных документов в делопроизводстве. Для различных целей составляются разные типы актов, но все они составляются по определенной законодательно установленной схеме. Чтобы документ считался актом, необходимо составить его правильно, в соответствии с установленными требованиями по оформлению. 

Акт может составляться группой лиц или специальной комиссией. Задокументировать можно итоги работы временных или постоянных комиссий. Актами также подтверждаются определенные проступки - например, для фиксации прогула, неисполнения должностных обязанностей работником, невыполнения распоряжений руководителя. 

Данное понятие применяется в различных областях делопроизводства. Акт выполняет следующие функции:

	фиксирование фактов для подтверждения определенных событий;
	принятие решений на базе произошедших событий.


 

Варианты актов

	Акт приема-передачи;
	Акт списания;
	Акт осмотра;
	Акт инвентаризации;
	Акт выполненных работ;
	Акт о расследовании аварии и т.д.
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                                Акт осмотра   -х комнатной квартиры, расположенной по адресу: Московская область, г.   , ул.    д.    кв.   .
г. 
«»  2024 г.

В производстве    городского суда Московской области находится гражданское дело №  по иску   к    о признании утраты права пользования жилым помещением.
В связи с возникшей необходимостью, на основании заявления   , комиссией в составе:
Председатель комиссии   
Члены комиссии:
  
  
  
  , (далее – «Комиссия»), в присутствие ответственного квартиросъемщика   , проведен осмотр жилого помещения, а именно   -х комнатной квартиры, расположенной по адресу: Московская область, г.   , ул.    д.    кв.   , находящейся на балансе   , на предмет фактического проживания по выше указанному адресу   . 
В результате осмотра комиссией, установлено следующее.
  -х комнатная квартира, расположена  по адресу: Московская область, г.   , ул.    д.    кв.    и находится на балансе   . 
Со слов    в настоящее время в данной квартире помимо нее проживают:   , гр-ка    по данному адресу никогда не проживала. Визуальным осмотром наличие вещей   , а также следов ее фактического проживания в данном жилом помещении комиссией не обнаружено. 
Иных сведений, подтверждающих факт фактического проживания по указанному выше адресу    у комиссии не имеется.
Подписи:
Председатель комиссии 
  
Члены комиссии:
  
  
  
  
Ответственный  квартиросъемщик   .
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                                        Обратите внимание, что акт составлен и проверен юристами и является примерным, он может быть доработан с учетом конкретных условий сделки. Администрация Сайта не несет ответственности за действительность данного акта, а также за его соответствие требованиям законодательства Российской Федерации.
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