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Понятие «акт» применяется для обозначения определенного действия в прошлом или настоящем, зафиксированного документально. Посредством акта могут быть оформлены любое действие или событие.

Акт является одним из самых распространенных и основных документов в делопроизводстве. Для различных целей составляются разные типы актов, но все они составляются по определенной законодательно установленной схеме. Чтобы документ считался актом, необходимо составить его правильно, в соответствии с установленными требованиями по оформлению. 

Акт может составляться группой лиц или специальной комиссией. Задокументировать можно итоги работы временных или постоянных комиссий. Актами также подтверждаются определенные проступки - например, для фиксации прогула, неисполнения должностных обязанностей работником, невыполнения распоряжений руководителя. 

Данное понятие применяется в различных областях делопроизводства. Акт выполняет следующие функции:

	фиксирование фактов для подтверждения определенных событий;
	принятие решений на базе произошедших событий.


 

Варианты актов

	Акт приема-передачи;
	Акт списания;
	Акт осмотра;
	Акт инвентаризации;
	Акт выполненных работ;
	Акт о расследовании аварии и т.д.
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 чтобы развернуть его целиком.

                                                        
                                ПРОТОКОЛ об административном правонарушении
    (    )
    (регистрационный номер по подсистеме "Административная практика")
"  "  20  г.           час.   мин.          
(дата составления)   (время составления)   (место составления)
     Я,     (должность, специальное звание, подразделение, фамилия, инициалы должностного лица, составившего протокол) в соответствии   со   статьей 28.2    Кодекса Российской   Федерации   об административных правонарушениях составил настоящий протокол о том,   что гражданин(ка)  (ФИО) (дата и место рождения), русским языком  (владеет/не владеет), зарегистрированный (ая) по месту жительства/пребывания    
 тел.:   , фактически проживающий (ая)     , работающий (ая)/служащий (ая)  (наименование и адрес организации, телефон)  , должность  . 
 Водительское удостоверение (документ, удостоверяющий личность)  (серия, номер, когда и кем выдан) , управляя транспортным средством   (марка, гос. регистрационный знак) , принадлежащим    (фамилия, имя, отчество, организация, адрес),    состоящим на учете    
"  "   20   г. в "  " час. "  " мин. на   
(дата, время совершения административного (место совершения правонарушения) административного правонарушения)
совершил(а) нарушение    (пункт нормативного правового акта, существо нарушения, при применении спец. тех. средств указываются их показания,  наименование, номер)      ответственность за которое предусмотрена частью   статьи   Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Сведения о свидетелях и потерпевших  (свидетель/потерпевший)
     
 (фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, телефон)
     
     Лицу, в отношении которого возбуждено    дело   об  административном правонарушении, разъяснены права, предусмотренные статьей 25.1    Кодекса Российской Федерации об   административных   правонарушениях,   а   также статьей 51 Конституции Российской Федерации.
     Свидетелям  разъяснены ответственность за  заведомо   ложные   показания,   права и обязанности, предусмотренные статьями 17.9, 25.6 Кодекса Российской    Федерации  об  административных правонарушениях.
     Потерпевшим  разъяснены права, предусмотренные     статьей 25.2    Кодекса   Российской   Федерации   об  административных  правонарушениях,   а   также   статьей 51   Конституции Российской Федерации.
     Иные сведения, необходимые для разрешения дела  (в том числе запись о применении мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении, данные о предоставлении переводчика)    .
В соответствии с частью 3 статьи 27.10 Кодекса  Российской Федерации об административных правонарушениях  водительское   удостоверение   серии N   изъято.
Временное разрешение на право управления   транспортными  средствами категории    серия    N   получил (а)  
К протоколу прилагается  .
    
 Место и время рассмотрения дела об административном  правонарушении
    
 Объяснения лица,   в   отношении   которого   возбуждено   дело   об административном правонарушении, показания потерпевших и свидетелей    (в случае необходимости записываются и приобщаются к делу):
    
    
Ходатайствую о рассмотрении дела об административном  правонарушении по месту моего жительства:
     
    
(республика, край, область, город, район)   (подпись)
Лицо, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, ознакомлено с протоколом.
Объяснения и замечания по содержанию протокола:    
     
     
Подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении (запись об его отказе от подписания протокола)
  
Подпись должностного лица, составившего протокол:  
Копию протокола получил(а)  
(подпись потерпевшего)
Копию протокола получил(а)  
(подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об адм. правонарушении)
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                        Частным лицам
                    


                    	
                                                            Банкротство физических лиц
                                                    
	
                                                            Автоюрист круглосуточно
                                                    
	
                                                            Юрист по вопросам ОСАГО и КАСКО
                                                    
	
                                                            Помощь автоюриста при ДТП
                                                    
	
                                                            Юрист по вопросу лишения прав
                                                    
	
                                                            Налоговые вопросы
                                                    
	
                                                            Оформление налогового вычета
                                                    
	
                                                            Семейное право
                                                    
	
                                                            Юрист по материнскому капиталу
                                                    
	
                                                            Юрист по алиментам
                                                    
	
                                                            Адвокат по разводам и разделу имущества
                                                    
	
                                                            Административные споры
                                                    
	
                                                            Адвокат по гражданским делам
                                                    
	
                                                            Трудовое право
                                                    
	
                                                            Уголовное право
                                                    
	
                                                            Военное право
                                                    
	
                                                            Юрист по призыву в армию и мобилизации
                                                    
	
                                                            Наследственные споры
                                                    
	
                                                            Защита прав потребителей
                                                    
	
                                                            Юрист по медицинским спорам
                                                    
	
                                                            Земельное право
                                                    
	
                                                            Юрист по вопросам социального обеспечения
                                                    
	
                                                            Пенсионные вопросы
                                                    
	
                                                            Интеллектуальная собственность
                                                    
	
                                                            Миграционные вопросы
                                                    
	
                                                            Жилищные вопросы
                                                    
	
                                                            Юрист по вопросам ЖКХ
                                                    
	
                                                            Юрист по ДДУ
                                                    
	
                                                            Помощь юриста при приватизации квартиры
                                                    
	
                                                            Юрист по защите права собственности
                                                    
	
                                                            Юрист по имущественным вопросам
                                                    
	
                                                            Сопровождение сделок купли-продажи недвижимости
                                                    
	
                                                            Составление договора
                                                    
	
                                                            Подготовка претензий
                                                    
	
                                                            Составление завещания
                                                    
	
                                                            Подготовка жалобы
                                                    
	
                                                            Составление, проверка доверенности
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                                                            Шаблоны документов
                                                    
	
                                                            Юрист для бизнеса
                                                    
	
                                                            Юрист по корпоративному праву
                                                    
	
                                                            Претензионная работа по 44-ФЗ
                                                    
	
                                                            Представительство интересов в арбитражном суде
                                                    
	
                                                            Претензионная работа с поставщиками
                                                    
	
                                                            Разработка и экспертиза договоров
                                                    
	
                                                            Ликвидация юридических лиц
                                                    
	
                                                            Регистрация бизнеса под ключ
                                                    
	
                                                            Реорганизация бизнеса
                                                    
	
                                                            Взыскание дебиторской задолженности
                                                    
	
                                                            Лицензирование для бизнеса
                                                    
	
                                                            Сопровождение налоговых проверок
                                                    
	
                                                            Представительство в суде по налоговым спорам
                                                    
	
                                                            Комплексное сопровождение тендеров
                                                    
	
                                                            Сопровождение сделок
                                                    
	
                                                            Юрист для онлайн-бизнеса
                                                    
	
                                                            Разблокировка счета по 115-ФЗ
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                                                            Вопрос-ответ
                                                    
	
                                                            Контакты
                                                    
	
                                                            Наши эксперты
                                                    
	
                                                            О нас
                                                    
	
                                                            amulex.daily
                                                    
	
                                                            Eng
                                                    


                

            

            



            

            
                
                    
                                                    
                                                
    Единый колл-центр +7 499 215-14-77
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            Амулекс в социальных сетях

            
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                                    
                            

        

                    

            

        


        ООО "Национальная юридическая служба" ОГРН 1107746913064 ИНН 7702745920

        
            
                Правила использования информации, размещенной на сайте Компании (ООО «Национальная Юридическая Служба»)

                                    
                Еще документы
                        
                                                                                                Политика обработки ПД на сайте www.amulex.ru 

                                                                    Политика оператора в отношении обработки персональных данных ООО «Национальная юридическая служба» 

                                                                    ОПЦИОННЫЙ ДОГОВОР на право получения юридической помощи, информационной и справочной поддержки к тарифам Личный адвокат "Базовый", Личный адвокат "Стандартный", Личный адвокат "Семейный"

                                                                    ОПЦИОННЫЙ ДОГОВОР Общество с ограниченной ответственностью «Национальная Юридическая Служба»

                                                                    ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ (Тарифы: "Минимальный ООО или ИП", "Стандартный ООО или ИП", "Годовой ООО или ИП ", "Годовой специально для ИП")

                                                                    ОД Юридический check up

                                                                    АБОНЕНТСКИЙ ДОГОВОР тариф «Стандарт»

                                                                    Абонентский договор Special for regular 01.12.2021

                                                                    ОПЦИОННЫЙ ДОГОВОР Пробег и Пробег Плюс

                                                                    Абонентский договор - тариф "Защита здоровья"

                                                                    Абонентский договор - тариф "Защита Фарма"

                                                                    Абонентский договор - тариф "Автоспор"

                                                                                    
                
                            
        

    


            
            
                Приложение Амулекс
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    Напишите нам! 
 Работаем круглосуточно


    
        
            
                
            
            
            
        

        
            ВКонтакте

            
            WhatsApp

            
            Viber

            
            Telegram

            
            
        

    



